Financné riaditel’stvo Slovenskej republiky

Sposob elektronického podavania dokumentov cez portal financnej
spravy

Informacia je urcena pre danové subjekty, ktoré st povinné a maji zaujem podavat’
dokumenty formou dohody (Dohoda o elektronickom dorucovani), kvalifikovaného
podpisu (KEP) alebo pomocou eID karty (ob¢ianskeho preukazu s ¢ipom) z osobnej
internetovej zony danovnika cez portal financnej spravy (d’alej ,,PFS*).

Dokumenty mézu byt podavané ako struktirované alebo nestruktarované tlacivo.
Struktirované tladiva s formulére, ktoré su zapracované v katalogu elektronickych
formulédrov. Napr. dafiové priznanie, suhrnny vykaz, kontrolny vykaz....

Nestruktirované tlaciva su formulare, ktoré nie st zapracované v katalogu elektronickych
formulérov a st podavané ako vSeobecné podanie. Mdze to byt napr. Ziadost, ozndmenie,
odvolanie, potvrdenie, vysvetlenie, vyjadrenie, odpoved na vyzvu, ndmietka....

I. Postup pri vyhl’adani, vyplneni a odoslani §truktirovaného dokumentu
a nestruktirovaného dokumentu - v§eobecného podania bez prilohy cez PFS:

1) Pouzivatel’ cez PFS www.financnasprava.sk ,,klikne* na prihlasenie vpravo hore

Prihlaseni , : : e e g .
a nasledne vyberie ,kliknutim* typ autentifikacie (moznost’ ktorou sa
chce prihlasit’ do osobnej internetovej zony danovnika).

Typ autentifikacie

» Identifikator a heslo
» Zaruteny elekironicky podpis
» Ustredny portal verejnej spravy

Obr.1

- Identifikator a heslo vybera ten pouzivatel’, ktory pouziva dohodu.

- Volba Zaruéeny elektronicky podpis (ZEP) je pre pouzivatel'ov pouzivajicich
kvalifikovany elektronicky podpis (d’alej ,,KEP*) alebo ob¢iansky preukaz s Cipom
(dalej ,,elD karta®).

- Volbu ustredny portél verejnej spravy mozu pouzit’ pouzivatelia eID karty.

2) Ak ma pouzivatel’ na svoje ID priradenych viac subjektov, vyberie z ponuky subjekt a
,.klikne* na Nastavit’.


http://www.financnasprava.sk/

ho subjektu

Wber dafiovéha subjektu

MATADOR Automotive Vréble, a.5.
DIC 2020411272
1Ko 31411801

Obchodné meno MATADOR Automotive Vrable, a.s.

Adresa Stanitna 1045

&

Obr.2

95212 Vrable

3) Pouzivatel si z ponuky vyberie a potvrdi ,,katalég formularov®.

Titulng s Jsobn et IATADOR Automoativ

Najbliz3ie dafnové udalosti Dnes je 18. oktbra 2017

Katalog formulérov QOdoslan

Maoje autorizacie k Obsah spisu
Katalog sluzieb Prijaté d

subjektom
Maje zastupovania
subjektov

Autorizacie a zastupovania Spis subjektu l Katalogy Histaria komun

Subjekt Oscbny Géet Autorizované sluzby Podania

Zoznam dani subjektu Vypis z asobného Gctu VAT Refund
Informacie o subjekte Platenie dani MOSS

Neodoslané

Obr.3

4) Nasledne sa zobrazi tabulka, kde si uz pouzivatel pod vyhladavacimi kritériami
vyberie agendu, za ktort chce dokument (tlacivo) vyplnit’ a podat’.
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Ci=herely Katalég elektronickych formularov

» Profil pouzivatela

» Autorizacie a zastupovania ~ Vyhladavacie kritéria

» Spis subjektu

Oblast: Agenda:
» Osobny tcet
Vetky Vaetky
¥ Katalégy
¥ Katalég formuldrov Nazov verzie formulara:

» Katalog sluzieb

¥

Podania

Historia komunikacie U Zobrazit o staré verzie Vyhladat

Najbliz3ie dafiové udalosti

¥

¥

» Schranka sprav V pripade problémov alebo nefunkénosti formularov postupujte podla navedu TU
» Subjekt Kad Nazov
» Autorizované sluzby v

Medzinarodna vymena informacii
»  DAC2 CRS
»  DAC4 CbCR
b FATCA
¥ Podanie pre F5
¥ stainost
¥ Register
»  Ppodanie pre FS - Register
> Registracia na dai z prijmov a dafi z pridanej hodnoty
> Registracia servisnych organizaci
¥ sprdvadani
> Daii vyberana zrazkou
> Daii z motorowych vozidiel
> Daii z pridanej hodnoty
> Daii z prijmov fyzickej osoby

> Dan z prijmov pravnickej osoby

Obr.4

5) Dany dokument (napr. danové priznanie k dani z motorovych vozidiel) je potrebné
najskor rozbalit’ ,,kliknat’ na l'avy zobadik*.
¥ Spravadani
> Dar vyberana zrazkou
Daii z motoerovych vozidiel

Dafové priznanie k dani z motorowych vozidiel

DMVw15 Danové priznanie k dani z motorovych vozidiel za zdafovacie obdobie 2015, 2016, 2017 ‘ /
(platné od 1.1.2015) -2

6) Po potvrdeni vybraného dokumentu je potrebné d’alej ,,kliknit’ na zoSit s perom* na
pravej strane a dany dokument sa otvori a zobrazi.
¥ Dafi z motorovjch vozidiel
b Danfové priznanie k dani z metorovych vozidiel

DMWW15 Dafove priznanie k dani z motorovych vozidiel za zdafovacie obdobie 2015, 2016, 2017
{platné od 1.1.2015)

Obr.S

7) Nasledne je potrebné dokument vyplnit’ podl'a predtlatenych tdajov.



;_‘: Finanéna sprava

Y Siovsnskd opubica DANOVE PRIZNANIE
Danové priznanie k dani 2 motorovych K DANI Z MOTOROVYCH VOZIDIEL

za z 15, 2016,
2017 (platné od 1.1.2015) podla zakona ¢. 36172014 Z. 2. 0 dani 2 motorovjch vozidiel a 0 zmene a dopineni niektorych zakonow (dalej len “zakon")
+ Formular (Riadne) »
D fyzicki osoba (FO) @®  prévnicks osoba (PO) O zahvaniéns osoba, ktord nemd pridelené
+ Prilohy (0) » .
01- DI / Rouné Eisio 2020411272
+ Podpisy (0) » 02 - Datum narodenia

Risdok 02 vypifa fen fyzicks ozcka - dafovnik. ak nemé rvalj pobyt v Slovensks; republike

p—

dafové prznanie .

Podpisat ZEP-om m opravné dafiové priznanie
Za zdafovacie obdobie od I
InStalécia podpisovacich komponentov —_—

Za zdafiovacie obdobie do

Détum zistenia skutoZnosti na podanie dodatoéného dafového

priznania

R—
Wtlagit potvrdenie UloZit do siiboru L
04 - Meno 05 - Titul pred menom 1 za priezviskom

" 03- Priezvisko
== | !

06 - Dodatok obchodného mena

Obr.6

8) Po vyplneni udajov pouzivatel da dokument kontrolovat,, ¢i neobsahuje chyby a az
nasledne ho odosle bud’ cez podat’ E-zou (elektronickou znackou, taito moznost’ sa
tyka pouzivatelov, ktori pouzivaji dohodu) alebo podpisat ZEP-om (tyka sa
pouzivatelov, ktori pouzivaji kvalifikovany elektronicky podpis (KEP) alebo elD
kartu).

\ Finanéna sprava
Slovenska republika

podra zakona &. 361/2014 Z. 2. o dani Z matorovich vazidiel a 0 zmene a dopineni niektonch zakonov (dalej len "Zakon™)

) fyzickd osoba (FO) ®  prévnicks osoba (PO) O zahraniénd osoba, ktord nemd pridelend DIE
Danové priznanie k dani z motorovych
vozidiel za zdanovacie obdobie 2015, 2016, 01-DIC 1 Rodné Eisio 2020411272
2017 (platné od 1.1.2015) T E—
+ Formular (Riadne) » Risdok D2 wyplés len fyzick osobe - daiovnik, sk nemé ively pobyt v Slovenske) republike
+ Prilohy (0) » Oruh . _ °
dafiové priznanie @
+ Podpisy (0) b opravné daftové priznanie

godatoéné dafiové priznanie

E— Za zdafiovacie obdobie do
Pt 77on (St —
— Datum zistenia skutoZnosii na podanie dodatoéného dariového
Podat EZ-ou prznania
—
Instalacia podpisovacich komponentoy 1. ODDIEL - UDAJE O DAROVNIKOVT 3
o =
03 - Priezvisko 04 - Meno 05- Thul pred menom | Za priezviskom

i s | | ' ‘|
Kontrolovat 08 - Dodatok obchodného mena
I
" -

9) Po odoslani dokumentu odpori¢ame pouzivatelom skontrolovat cez polozku
,Historia komunikdcie®, ¢i dany dokument bol naozaj odoslany a prijaty.
V odoslanych dokumentoch je moznost’ pozriet' stav dokumentu (detail podania). V
prijatych dokumentoch si pouzivatel' skontroluje (detail potvrdenia) potvrdenie
0 prevzati, respektive informaciu o odmietnuti.
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Obsah stranky

Katalog elektronickych formularov

»  Profil pouZivatela
» Autorizicie a zastupovania — Vyhladavacie kritéria

» Spis subjektu

«

Oblast: Agenda:
» Osobny Géet
Katalégy
¥ Katalég formularov Nazov verzie formulara:

»  Katalog sluZieb

» Podania

e ErrEs el O Zobrazit aj staré verzie

» Najbliziie danové udalosti

» Schranka sprav V pripade problémov alebo nefunkénosti formularov postupujte podla navodu TU
»  Subjekt Kad Nazov
» Autorizované sluzby v

Obr.8

Medzindrodna vymena informacii

Il. Postup pri vyhPadani, vypisani a odoslani nesStruktirovaného dokumentu -
VSeobecného podania s prilohou cez PFS

Pri vyhl'adani vSeobecného podania v katalogu formularov sa uplatni postup podl'a prvej Casti
tohto materialu bodov 1 az 4.

1. Nasledne po zvoleni z katalégu formularov Podanie pre FS - sprava dani/register a

potvrdeni  vSeobecného podania pre Finanénu spravu Slovenskej republiky, je
potrebné d’alej kliknit’ na zoSit s perom* na pravej strane a dany dokument sa otvori

a zobrazi.
¥  Spravadani

»  Dafi vyberana zrazkou
»  Dafi z motorovych vozidiel
»  Dah z pridanej hodnoty
d Dao\.r fyzickej osoby
> Dan z prijmov pravnickej osoby
> Dan zo zdvislej €innosti - platitel dane
> Osobitny odved z podnikania v regulovanych ocdvetviach

Podanie pre FS - Sprava dani

e Vieobecné podanie pre Finanénud spravu Slovenskej republiky
VP_DANV1S Vieobecné podanie - Sprava dani ‘ /
" Vyplacajuc zastupca
Obr.9

2. Po otvoreni vSeobecného podania je potrebné vyplnit’ formular, nésledne potvrdit’

»ducast'ou podania je priloha®. V ,,Obsahu podania“ (Text podania) sa vpise text
konkrétneho podania. Zaroven je potrebné vypisat’ Cast’ ,,Popis prilohy* ako aj
»Sposob dorucenia®, pricom Vv tejto Casti sa vyberie moznost’ ,,Elektronicky — sucast’
podania®.



Adresa trvalého pobytu fyzickej osoby/adresa sidla pravnickej osoby

Ulica

Ciglo »
ps - Ober -
Stat - ISIU\rensko
Cislo telefonu | E-mailova adresa |

Stastou podania nie je priloha

O Podanie je tvorené siborom dokumentov]
® Sidastou podania je priloha

Obsah podania
Text podania

Napr. ...}V prilohe zasielam Ziadost

|
/

Popis prilohy - |E|adost‘

Spésob deruéenia * |Elektr-:micl-q.r — stiéast podania

Obr.10

3. Po vyplneni formulara je potrebné dat’ formular Kontrolovat’ a az potom bude ponuka
pre prilohy pristupna a je mozné ju pripojit’ prilohu.

Poucenie

Natitaf zo stboru

Kontrolovat

UloZit do stboru

Viymazat udaje

Obr.11

4. Pozivatel ,klikne na prilohy, potom na sprava priloh a nacita prilohu. Prilohu
odportc¢ame ulozit’ do PC napr. na pracovnu plochu.

- Financna sprava
\/f Slovenska republika

) \'76.‘.'\

VSeobecné podanie - Spotrebné dane

+ Formulr (Ziadost - dokument - ver.1) »

e B,

Prilohy (0)

Potet priloh: Q

2> Ssprava priloh

4

+ Podpisy (0)

Obr.12



5. Po priloZeni a nacitani prilohy pouzivatel’ uz len podpiSe a odosle dokument. ,,Klikne*
na podat’ E-zou (elektronickou znackou, tdto moznost' sa tyka pouzivatel'ov, ktori
pouzivaji dohodu) alebo ,.klikne* na podpisat ZEP-om (tyka sa pouzivatel'ov, ktori
pouzivaju kvalifikovany elektronicky podpis (KEP) alebo elD kartu).

UlozZit na PFS i

Podpisat ZEP-om

Obr.13

6. Po odoslani vSeobecného podania odpori¢ame skontrolovat’ podanie cez polozku
,,Historia komunikacie®, ¢i dany dokument bol naozaj odoslany a prijaty.
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Obsah stranky Katalég elektronickych formularov

»  Profil pouZivatela

»  Spis subjektu Oblast: Agenda:

»  Osobny Gcet

¥ Katalégy Vsetky Vsetky
¥ Katalég formularov Nazov verzie formulara:

»  Kataldg sluZieb

»  Podania

e e e e e L1 Zobrazit aj staré verzie

»  MajblizEie darfiové udalosti

» Schranka sprav V pripade problémov alebo nefunkénesti formuldrov postupujte podla navodu TU
»  Subjekt Kaod Nazov
AT S v Medzinarodna vymena informacii
Obr.14
Poznamka

Pre  ziskanie pristupu k elektronickym  sluzbdm na PFS je nevyhnutnou
podmienkou REGISTRACIA a AUTORIZACIA pouzivatela.

Blizsie informacie k registracii a K autorizacii pouzivatel'a su zverejnené na:
www.financnasprava.sk — eSluzby - Elektronicka komunikacia - Elektronické doru¢ovanie
dokumentov - dane

https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-
komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane

ako aj v materialy ,,Registracia a autorizacia k elektronickym sluzbam cez portal finanénej
spravy“ v Casti Aktualne: dane aclda — Informacie k aktualnym danovym a colnym
povinnostiam - Elektronicka komunikacia.

Vypracovalo: Finan¢né riaditel'stvo SR Banska Bystrica
Centrum podpory pre dane
November 2017
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